
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

Utilização do Safe-Doc 

 

SAFE-DOC é uma solução para gerenciar a documentação de sua 

empresa. Com o SAFE-DOC, seus documentos eletrônicos e imagens de 

documentos (obtidas a partir da digitalização) são armazenados de maneira 

segura e organizada, aumentando a eficiência do seu negócio. 

 

1- Entre no site do Americanense Contabilidade: 

http://www.americanense.com.br e clique o link do Safe-Doc. 

Exemplo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.americanense.com.br/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

2- Depois de ter acessado o link, efetue o login e digite a senha 

fornecida pelo administrador.  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- Depois de efetuar o login, aparecerá seguinte tela: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tela de caixa de entrada, ficarão todos os seus documentos com 

data de vencimento. 

 

 

4-   Clique em Busca, no Menu esquerdo e depois, clique no sinal de “+” ao 

lado do nome de sua empresa, e escolha o tipo de documento desejado. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

5- Feito isso, você tem a disposição alguns filtros de pesquisas, 

preencha de sua maneira e logo após, clique em “Executar Busca”. 

 

 

6- Escolha o documento desejado, clique sobre ele, espere a imagem 

carregar e pronto! Você tem o documento digitalizado, podendo visualizar, 

imprimir e salvar no seu computador. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBS: Ao lado do documento, haverá um ícone azul com um ponto de 

exclamação no centro, clique sobre ele, e tenha a disposição algumas funções de 

controle e conteúdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7- Qualquer dúvida ou problemas quanto a utilização do sistema, 

pedimos a gentileza de entrar em contato com  Vitor/Informática. 

 

E-mail: informatica@americanense.com.br 

 

Skype: informatica.americanense 

 

MSN: informatica@americanense.com.br 

 

Fone: (19) 3471-3333 

 

 

 


