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Utilizagcdo do Safe-Doc

SAFE-DOC ¢ uma solucdao para gerenciar a documentacdo de sua
empresa. Com o SAFE-DOC, seus documentos eletronicos e imagens de
documentos (obtidas a partir da digitalizacdo) sdao armazenados de maneira

segura e organizada, aumentando a eficiéncia do seu negdcio.

1- Entre no site do Americanense Contabilidade:

http://www.americanense.com.br e clique o link do Safe-Doc.

Exemplo:

y "\ SAFE-DOC é uma solucdo para gerenciar a documentacdo de sua empresa |nf°fma§oes On-]me
,@" ZH SAFE €om o SAFE-DOC, seus documentos eletrénicos e imagens de documentos ...
;: o = (dbtidas a partir da digitalizacdo) s3o armazenados de maneira segura e Agenda de obrigacdes
'v‘ DOC ofganizada, aumentando a eficiéncia do seu negdcio. Hoje a solucio da Acesso Tabelas préticas
\ 'Eiigital estd em cerca de 85% dos setores da economia e funciona tanto de forma
X como em um tnico departamento da empresa. Indicadores econémicos
b
N . - Empreendedorismo
Servigos Noticias Empresas
Gestdo contabil

@l Receita Federal é}‘ Previdéncia Social
@ FENACON (1) Procuradoria Geral
b

E Secretaria da Fazenda SP & Ministerio do Trabalho
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2- Depois de ter acessado o link, efetue o login e digite a senha
fornecida pelo administrador.

2SAFE-DOC

Acesso Restrito - AMERICANENSE
CONTABILIDADE LTDA

Usudrio | Seu login

Senha [ Sua senha

SAFE-DOC € uma solugdo para gerenciar a documentagdo de sua empresa. Com o SAFE-DOC,
seus documentos eletrénicos e imagens de documentos (obtidas a partir da digitalizagao) sdo

armazenados de maneira segura e organizada, aumentando a eficiéncia do seu negocio.

. - - ; }kcsmsneu
Copyright ® 2007 Acesso Digital. Todos os direitos reservados | Termos d= Uso

YERIFICARY
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3- Depois de efetuar o login, aparecera seguinte tela:
SAFE-DOC
Suporte Online? Clique aquil | Termos de Uso.
CAIXA DE ENTRADA | Caixa de Entrada
Q NNNNN Filtro de Status Todos/Nenhum
% urIM susca
Y enviado ¥ visualizado _Filtrar
& mocar
[sam
Classe | Descricio do Objeto
01.01.01
Enviado ;J‘ﬁ;‘;‘; © . Més: Janeiro, Ano: 2011, Descricio % 21/01/2011
a pagar
01.01.01
Envisde ;e"a“n.';‘; @ ) Més: Janeiro, Ano: 2011, Descricio % 21/01/2011
a pagar
01.01.01
Enado - 2READO g s Mes: Janeiro, Ano: 2011, Descricio B 21/01/2011

Na tela de caixa de entrada, ficardo todos os seus documentos com

data de vencimento.

4- Clique em Busca, no Menu esquerdo e depois, clique no sinal de “+” ao

lado do nome de sua empresa, e escolha o tipo de documento desejado.

Suporte Online? Clique aquil- | Termos de Uso

Q susca |Busca de Objetos
(% OLTIMA BusCA Arvore Documental  indices de Busca
g TROCAR SENHA Selecione = origem: AMERICANENSE CONTABILIDADELTDA. ~

n SAIR [#-AMERICANENSE CONTABILIDADE LTDA.
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5- Feito isso, vocé tem a disposicao alguns filtros de pesquisas,

preencha de sua maneira e logo apds, clique em “Executar Busca”.

22SAFE-DOC

Suporte Online? Cli il ! Termos -de Uso

Q susca ' ‘ Busca de Objetos

('Q GLTIMA BUSCA

Arvore Documental indices de Busca
I

a TROCAR SENHA

{ indices de Sistema
r." SAIR Seledone os aitérios de busca para 01.01.01 — Redbo de férias a pagar:
Indice Comparador Conteudo
Més: v
Ano: -
Descricao: v
Executar Busca
6- Escolha o documento desejado, clique sobre ele, espere a imagem

carregar e pronto! Vocé tem o documento digitalizado, podendo visualizar,
imprimir e salvar no seu computador.

2SAFE-DOC

Suporte Online? Clique aquil | Termos de Uso
Q usca Resultado da Busca
I

' f? ULTIMA BUSCA
|

Origem = AMERICANENSE CONTABILIDADE LTDA.
— Classe = 01.01.01 — Recibo de férias a pagar
a TROCAR SENHA Tipo = Documento

I
n SAIR Encontrados 3 objetos (maximo de 1000).

1
Descricao do Objeto

O @ %) Més: Dezembro, Ano: 2010, Descricdo 1§
@ 11 Més: Novembro, Ano: 2010, Descricdo ¥
[l @ 7 Més: Janeiro, Ano: 2010, Descricdo T

[] Marcar ou desmarcar todos

a Clique para ver todas as imagens marcadas
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OBS: Ao lado do documento, havera um icone azul com um ponto de

exclamagao no centro, clique sobre ele, e tenha a disposicao algumas fungoes de

controle e conteudo.

I Mé&s: Dezembro, Ano: 2010, Descricdo
) Mé&s: Novembro, Ano: 2010, Descricdo ¥

SAFE-DOC

deu.

Sumasta Onkina2 Chique aquil | Ter

Q susca

2 Gurmasusca

& Trocarsenna

[]sam

Propriedades do Objeto

Més: Dezembro, Ano: 2010, Descrigdo
Data de
Entrada
Classe 01.01.01-Recibo de fé Status
Tipo Documento

Origem AMERICANENSE CO| 05/11/2010

Contelido indices de Busca indices de Sistema Captura Auditoria

1D do Objeto: 136

Usudrio: vitor

Data de Entrada: 05/11/2010 12:55:09
Nuimero Caso Process:

Localidade Capture: |SAFEDOC_AMERICA
Data de Captura: 05/11/2010 13:01:49
Nimero do Lote: 132

Codigo do CD:

Data Retorno KOFAX:

Lote Remoto:

Nuimero de Paginas: |1

Tamanho do Arquivo: 4189

Extensdo do Arquivo: |PDF

QS

7- Qualquer duvida ou problemas quanto a utilizacdo do sistema,

pedimos a gentileza de entrar em contato com Vitor/Informatica.

E-mail: informatica@americanense.com.br

Skype: informatica.americanense

MSN: informatica@americanense.com.br

Fone: (19) 3471-3333



